FONDO

INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA (18-ICM)

FUNCIONES SUSTANTIVAS

Cddigo Secciones
1S Gobierno y direcciéon
2S Gestion y operacion cultural
3S Administracion de espacios culturales
4S Programas de fomento y apoyo a la creaciéon
5S Festivales y eventos magnos
6S Programas de formacion y difusion cultural
7S Programas de vinculacion y especiales.
8S Procuraciéon de recursos
Cddigo Secciones
1S Gobierno y direccion
1S.1 Consejo de cultura.
Series
2S Gestion y operacion cultural
2S1 Normatividad y planeacion en materia de cultura
2S.2 Plan municipal de desarrollo
Cddigo Secciones
3S Administracion de espacios culturales
Series
3S.1 Administracion General de Bibliotecas
3S.1.1 Biblioteca Leon Barri
3S.1.2 |Biblioteca Miguel de Cervantes
3S.1.3 [Biblioteca Colinas del sol
3S.1.4 [Biblioteca Fundadores
3S.1.5 [Biblioteca Los Pinos
3S.2 Administracion de Mediateca
3S.2.1 [ Consulta de hemeroteca
3S.3 Administracion del Teatro de la ciudad
3S.3.1 [ Oficios teatro de la ciudad.
3S.3.2 [Puesta en escena del dia mundial del Teatro
3S.3.3 | Muestra municipal de Danza(3era edicion)




3S.3.4

Muestra municipal de teatro( 13°)

3S.3.5 |Validacion de programas teatrales
3S.3.6 [Gestidon de renta de espacio del Teatro.
3S.4 Administracion museos
3S.4.1 [Protocolos de operacion de museos
3S.4.2 | Proyectos del museo Sebastian Casa Siglo XXI
3S.4.3 |Convocatorias del museo Sebastian Casa Siglo XXI
3S.4.4 | Diagnésticos culturales del Museo Sebastian Casa Siglo XXI
3S.4.5 |Eventos del Museo Sebastian Casa Siglo XXI
3S.4.6 |Museografia y patrimonio cultural
3S.4.7 | Centro de desarrollo cultural (CDC)
Cddigo Secciones
4S Programas de fomento y apoyo a la creacién
Series
4S.1 Fondo municipal para artistas y creadores en Chihuahua (FOMAC)
4S.2 Programa Industria Creativa (ICREA)
4S.2.1 | Noches ICREA Emprendimiento Cultural/Formacion de Empresas
4S.3 Programa editorial Chihuahua (PECH)
4S.4 Cine del Rejon
Cddigo Secciones
5S Festivales y eventos magnos
Series
5S.1 Festival Internacional de la Ciudad de Chihuahua(FICUU)
5S.2 Feria del libro municipal (FELIM)
5S.3 Referencia Norte
5S.4 Orquestandola
Cddigo Secciones
6S Programas de formacion y difusion cultural
Series
6S.1 Capacitacion cultural
6S.2 Corredor Fotografico

6S.3

Murales comunitarios




6S.4

Clases de computo para adultos

6S.5 Clases de inglés
6S.6 Rutas culturales (proyectos)
6S.6 Fomento a la Lectura
6S.6.1 | Café literario
6S.3.2 |Cafebreria, Café, arte y libros.
6S.6.2 |Lectura conjunta (adultos)
6S.3.3 |Veraneada
6S.6.3 |Primavera vez en la biblioteca te espera
6S.3.4 |Mis vacaciones en la biblioteca (Direccion general de biblioteca)
6S.6.4 |Cultura de la paz
6S.3.5 |Cultura itinerante
6S.6.5 |Mujeres leyendo a otras mujeres
6S.3.6 |Fiesta lectora
Cddigo Secciones
7S Programas de vinculacion y especiales.
Series
7S.1 American Spaces
7S.1.1  |Inglés funcional (Equina Franklin)
7S.1.2 | Programa anual American Spaces
7S.1.3 |Estadisticas American Spaces
7514 Adminis’Fracién de la Esquina Franklin (Programacién, Requisiciones,
Inventarios)
7S.2 Servicio social
Cddigo Secciones
8S Procuracion de recursos
Series
8S.1 Alianzas con escuelas.
8S.2 Recursos de la iniciativa privada.
8S.3 Prf)grama de Apoyo a la Infraestructura Cultural de los Estados en
México(PAICE ).
8S.4 Proyecto inmueble del conservatorio
8S.5 Proyecto elevador Instituto de Cultura de Municipio (ICM)
8S.6 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios (PAAACS)




FONDO
INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA (18-ICM)

FUNCIONES COMUNES
Cadigo Secciones
1C Legislacion
2C Asuntos juridicos
3C Programacién, organizacién y presupuestacion
4C Recursos humanos
5C Recursos financieros
6C Recursos materiales y obra publica
7C Servicios generales
8C Tecnologias y servicios de la informacion
9C Comunicacion social
10C Control y auditoria de actividades publicas
11C Planeacion, informacion, evaluacion y politicas
12C Transparencia y acceso a la informacion
Caodigo Secciones
1C Legislacion
Series
1C.1 | Disposiciones en materia de legislacién.
1C.5 |Convenios y tratados internacionales
1C.6 |Decretos.
1C.7 |Reglamentos
1C.8 |Acuerdos generales
Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion,
1C.10 |acuerdos, etc.)
1C.11 |Resoluciones
Cddigo Secciones
2C Asuntos juridicos
Series
2C.1 |Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.3 | Registro y certificacion de firmas
2C.5 |Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 | Asistencia consulta y asesorias.
2C.8 |Juicios contra la dependencia
2C.10 |Amparos
2C.11 |Interposicion de recursos administrativos.
2C.12 | Opiniones técnico juridicas




Cddigo Secciones

3C Programacién, organizacion y presupuestacion

Series

3C.1 | Disposiciones en materia de programacion.

3C.2 |Programas y proyectos en materia de programacion.

3C.3 | Procesos de programacion.

3C.4 | Programa anual de inversiones.

3C.5 |Registro programatico de proyectos institucionales

3C.6 | Registro programatico de proyectos especiales.

3C.7 |Programas operativos anuales.

3C.8 |Disposiciones en materia de organizacion.

3C.9 |Programas y proyectos en materia de organizacion.

3C.10 |Dictamen técnico de estructuras.

3C.11 |Integracion y dictamen de manuales de organizacion.

3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y
' procedimientos

3C.14 | Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos.

3C.15 |Desconcentracion de funciones.

3C.16 |Descentralizacion.

3C.17 |Disposiciones en materia de presupuestacion.

3C.18 |Programas y proyectos en materia de presupuestacion.

3C.19 | Analisis financiero y presupuestal

3C.20 |Evaluacion y control del ejercicio presupuestal.

Caodigo Secciones

4C Recursos humanos

Series

Expediente unico de personal (vacaciones, descansos y licencias,

4C.3 incapacidades, etc)

4C.4 |Registro y control de puestos y plazas. (Digital)

4C.5 |Nomina de pago del personal

4C.8 |Control de asistencia.

4C.9 | Control disciplinario.

4C.10 |Descuentos.

4C.12 |Evaluacion y promociones.

4C.A15 Afiliaciones al Instituto Municipal de Pensiones del Municipio de
' Chihuahua(IMPE).

4C.19 |Becas

4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de
) trabajadores al servicio del estado,(rocio) condiciones laborales).




4C.21

Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo.

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas

4C.22 administrativas.
4C.23 |Servicio social de areas administrativas.
4C.24 | Curricula de personal.
4C.26 |Expedicion de constancias y credenciales. (Digital)
Cddigo Secciones
5C Recursos financieros
Series
5C 1 Disposiciones en ma_teria recursos financieros y contabilidad
gubernamental. (Digital)
5C.3 | Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
) gubernamental.
5C.4 |Ingresos
5C.5 |Libros contables.
5C.10 |Financiamiento externo.
5C.15 |Transferencias de presupuesto.
5C.16 |Ampliaciones del presupuesto
5C.17 |Registro y control de polizas de egresos
5C.18 |Registro y control de polizas de ingresos
5C.19 |Pdlizas de diario
5C.20 |Compras directas.
5C.21 | Garantias fianzas y depdsitos
5C.22 |Control de cheques
5C.23 |Conciliaciones
5C.24 |Estados financieros
5C.25 |Auxiliares de cuentas. (Digital)
5C.26 |Estado del ejercicio del presupuesto
5C.28 |Pago de derechos
Caodigo Secciones
6C Recursos materiales y obra publica
Series
6C.1 Disposicio_n,es en mater_ia _de recursos materiales , obra publica,
conservacion y mantenimiento.
6C.2 Programas_,y proyectos_er) materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento.
6C.3 |Licitaciones
6C.4 |Adquisiciones




6C.5

Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos.

6C.6 | Control de contratos.
6C.7 |Seguros y fianzas
6C.8 | Suspension, rescision, terminacion de obra publica.
6C.9 |Bitacoras de obra publica.
6C.10 |Calidad de materia de obras, conservacion y equipamiento.
6C.13 | Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica(inmuebles).
6C.14 | Registro proveedores y contratistas.
6C.15 | Arrendamientos
6C.16 | Disposiciones de activo fijo.
6C.17 |Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 |Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 | Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles.
6C.20 |Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes.
6C.21 | Control de calidad de bienes e insumos.
6C.22 | Control y seguimiento de obras y remodelaciones.
6C.23 |Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
6C.24 | Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles.
6C.25 |Comité de obra publica.
6C.26 | Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento.
Cddigo Secciones
7C Servicios generales
Series
7C.1 | Disposiciones en materia de servicios generales.
7C.2 | Programas y proyectos en materia de servicios generales.
7C.3 | Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)*
7C.4 | Servicios de embalaje, fletes y maniobras.
7C.5 |Servicios de seguridad y vigilancia.
7C.6 | Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion.
7C.7 | Servicios de transportacion.
7C.8 |Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion.
7C.9 |Servicio postal.*
7C.10 | Servicio especializados de mensajeria.
7C.11 | Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario.*
7C.12 |Mantenimiento, conservacién e instalacién de equipo de computo.*
7C.13 |Control de parque vehicular
7C.14 | Control de combustible.
7C.15 | Control y servicios en auditorios y salas




7C.16

Proteccion civil.

Caodigo Secciones
8C Tecnologias y servicios de la informacion
Series
8C.14 Dispo_sic_ior)es en materia de servicios de informacion.(Actas de grupo
interdisciplinario)
8C.15 |Programas y proyectos en materia de servicios de informacion.
8C.16 | Administracion y servicios del archivo (Sistema Institucional de Archivo)
8C.17 | Administracion y servicios del correspondencia
8C.18 | Administracion y servicios de bibliotecas
8C.19 | Administracion y servicios de otros centros documentales
8C.20 |Administracion y preservacion de acervos digitales
8C.21 |Instrumentos de consulta (inventarios y guia de archivos)
8C.22 |Procesos técnicos en los servicios de informacion.
Caodigo Secciones
9C Comunicacion social
Series
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social.
9C.2 |Programas y proyectos en materia de comunicacion social.
9C.3 |Publicaciones e impresos institucionales.
9C.4 | Materia multimedia.
9C.5 |Publicidad institucional
9C.6 |Boletines y entrevista para medios.
9C.7 |Boletines informativos para medios.
9C.8 |Inserciones y anuncios en periodicos y revistas
9C.9 Agenpias periodl'sticas,. de noticias, r_epo_r’feros, grticulistas, cadenas
televisivas y otros medios de comunicacion social.
9C.10 |Notas para medios
9C.11 | Prensa institucional.
9C.12 |Disposiciones en materia de relaciones publicas.
9C.13 | Comparecencias ante el poder legislativo
9C.14 |Actos y eventos oficiales.
9C.15 |Registro de audiencias publicas.
9C.16 |Invitaciones y felicitaciones.




Cddigo Secciones

10C | Control y auditoria de actividades publicas

Series

10C.2 |Programas y proyectos en materia de control y auditoria.
10C.3 |Auditoria
10C.4 | Visitadurias
10C.5 |Revisiones de rubros especificos.
10C.6 |Seguimiento a la aplicacion de medidas o recomendaciones.
10C.7 |Participantes en comités.
10C.8 |Requerimientos de informacion a dependencias y entidades.
10C.9 |Quejas y denuncias de actividades publicas.
10C.10 |Peticiones, sugerencias y recomendaciones.
10C.11 | Responsabilidades.
10C.12 |Inconformidades.
10C.13 |Inhabilitaciones.
10C.14 | Declaraciones patrimoniales.
10C.15 |Entrega-recepcion
10C.16 |Libros blancos.
Cddigo Secciones

11C | Planeacion, informacién, evaluacion y politicas

Series

11C.1 | Disposiciones en materia de planeacion.
11C.2 |Disposiciones en materia de informacion y evaluacion.
11C.3 | Disposiciones en materia de politicas.
11C.4 |Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion.
11C.5 |Programas y proyectos en materia de informacion de politicas.
11C.6 |Planes nacionales.
11C.7 |Programas a mediano plazo.
11C.8 |Programas de accion.
11C.13 |Desarrollo de encuestas.
11C.14 | Grupo interinstitucional de informacion (comités)
11C.15 |Evaluacion de programas de accion.
11C.16 |Informe de labores.
11C.17 |Informe de ejecucion.
11C.18 |Informe de gobierno.
11C.19 |Indicadores.
11C.20 |Indicadores de desempefio, calidad y productividad.
11C.21 |Normas para la evaluacién
11C.22 |Modelos de organizacion.




Cddigo Secciones

12C | Transparencia y acceso a la informacion

Series
12C.1 |Disposiciones en materia de acceso a la informacién.
12C.2 |Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion.
12C.3 Programgs y proyectos en materia de transparencia y combate a la
corrupcion.

12C.4 |Unidades de enlace
12C.5 |Comité de informacion
12C.6 | Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 |Portal de transparencia
12C.8 |Clasificacion de informacién reservada.
12C.9 |Clasificacion de informacién confidencial.
12C.10 | Sistemas de datos personales

12C.11

Instituto federal de acceso a la informacion.




