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Introduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), del Instituto de Cultura
del Municipio de Chihuahua (ICM), ademas de dar cumplimiento a la normatividad
aplicable en la materia que se encuentra en el Capitulo V de la Ley General de
Archivos, se constituye como el instrumento de gestion que contempla las acciones
a emprender a nivel institucional para la creacion y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos, estableciendo las estructuras normativas
técnicas y metodoldgicas para la implementacion de estrategias encaminadas a
generar el proceso de organizacion y conservacion documental en los archivos de

tramite y conservacion.

El PADA contempla diversos proyectos encaminados a la optimizacion

de la gestion de los documentos por lo que debe cumplir tres niveles:

e Nivel Estructural: Establecimiento formal del Sistema Institucional
de Archivos, que debe contar con la estructura organica,
infraestructura, recursos materiales, humanos y financieros
necesarios para un adecuado funcionamiento.

o Sistema Institucional de Archivos: area coordinadora de
archivos, unidad de correspondencia, archivos: de tramite,
de concentracion y, en su caso, histoérico.

o Infraestructura: inmueble, mobiliario, suministros, sistemas
de mitigacion de riesgos.

o Recursos humanos: personal perfilado para archivos.
Capacitacion y profesionalizacion en la materia.

e Nivel documental: elaboracién, actualizacion y uso de los
instrumentos de control y consulta archivistica para propiciar la
organizacion, administracion, conservacion y localizacidén expedita
de los archivos.

o Cuadro general de clasificacion archivistica.

o Catalogo de disposicion documental.
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o Guia simple de archivos.

o Inventarios.

o Clasificacion de expedientes con base en el Cuadro general
de clasificacion archivistica.

o Valoracidon documental y destino final de la documentacion.

o Transferencias primarias y secundarias con base en las
vigencias documentales establecidas en el Catalogo de
disposicion documental.

o Préstamo de expedientes.

o Difusion de los archivos historicos, en caso de contar con
ellos.

e Nivel normativo: cumplimiento de las difusiones emanadas de la
normatividad vigente y aplicable en materia de archivos, tendiente
a regular la produccion, uso y control de los documentos, de
conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la
normatividad interna de cada institucion, las cuales estan
vinculadas con la transparencia, el acceso a la informacion y la

proteccion de datos personales.’
Marco de referencia:

El Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua a finales del ejercicio fiscal
ratifico el acta constitutiva del grupo interdisciplinario, realizando las adecuaciones
correspondientes para la nueva administracion 2021-2024.

El rescate de la documentacion sigue trabajandose, se ha realizado un
avance de las tres primeras administraciones, partiendo del 2001 que dio inicio el
Instituto de Cultura, lo cual se traduce a 10 afios de documentacion, esto en cuestion

de orden, limpieza e inventario general del mismo.

1 vega de, M., Lépez, C., Trejo, A., Cruz, E., Vecchyo del, R., Gutiérrez, M. & Gonzalez, F. 2015. Coleccién de
guias e instructivos. Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico. México. Archivo General
de la Nacién.
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En el 2025 con el apoyo de la administracion presente se logro establecer y
remodelar el area de archivo que pasara a formar parte del archivo histérico del
Instituto de Cultura del municipio, las instalaciones fueron adaptadas lo mejor
posible de acuerdo con las necesidades presentes, contando ahora con tres
espacios en la planta alta del edificio y con sistema institucional de Archivos
establecido y refrendado en el acta del Grupo interdisciplinario en mayo de este

mismo ano.

Ademas de los avances en estructura del archivo, se llevé a cabo de manera
general en los meses de mayo a junio del 2025 una capacitacion en materia de
archivo a los representantes de las unidades administrativas del Instituto, logrando
la sensibilizacibn en cada una de las areas que mostraron avances en su y
preocupacion por el cuidado de los archivos en tramite que les corresponden a cada

uno de ellos.

Justificacion:

El beneficio mayor de llevar a cabo un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico es el cumplimiento de la Ley General de Archivo y la transparencia que
genera en la ciudadania tener un Organismo Descentralizado que haga publico su

archivo, lo cual reforzara en la sociedad la confianza en las instituciones.

Del mismo modo capacitar al personal y sensibilizar a las areas dirigentes del
Instituto acerca de la importancia de los documentos y del tratamiento de estos, nos
dara como resultado un funcionamiento mas consciente del archivo, asi como el

apoyo necesario de todas las areas internas.

Proyectar dentro del presupuesto anual del Instituto una partida para el
archivo, generara la fortaleza de ser un proyecto que no se abandonara, al cual se
le dara el seguimiento debido, con el personal capacitado para desarrollar las tareas

necesarias para su continuidad, asi como las mejoras pertinentes.
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Lo anterior nos dara un impacto a corto plazo en el cumplimiento de la Ley,
a mediano plazo el conocimiento necesario para la funcionalidad del archivo y a
largo plazo, concretar en tiempo y forma el archivo del ICM. Abrira el camino para
la mejora continua, proporcionando asi informacion transparente y digna de

consulta ciudadana.
Objetivos:
General

Dar continuidad a la tarea de rescate y conservacion de la documentacion de
administraciones del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua (ICM) en
cumplimiento de la Ley General de Archivo y Transparencia.

Especificos

1. Elaborar Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.
Ratificacion de los integrantes del grupo interdisciplinario.

3. Actualizacion y elaboracion de los instrumentos de control y
consulta archivistica (cuadro archivistico, fichas técnicas, catalogo
des disposicion documental).

4. Continuar con la capacitacion y sensibilizacion de las unidades
administrativas en materia archivistica.

5. Conformacion del archivo de concentracion.

Dar seguimiento a la primera etapa del proyecto digitalizacion y
movilizacion de la hemeroteca del ICM (diagnéstico).
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Resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025

Porcentaje de Observaciones:
Objetivo especifico. Acciones Entregables .
cumplimiento

1. Elaboracion, autorizacion

1. Elaborar Programa Anual |y publicaciéon del programa | Programa Anual de 100%
de Desarrollo Archivistico | PADA 2025. Desarrollo  Archivistico
(PADA) 2025. 2. Implementacién  del | (PADA) 2025.

PADA 2025.

1. Envio de oficios a los

integrantes del grupo

2. Ratificacion de los | interdisciplinario. 100%
L. . Oficios de reunion.
integrantes del grupo | 2. Sesion con integrantes
. L Actas de sesion.
interdisciplinario. del grupo interdisciplinario.
1. Actualizacion del cuadro. Queda pendiente:
2. Validacion por el grupo Validacion de AGN del cuadro
interdisciplinar. archivistico.

3. Validacién por el Estado.

4. Elaboracion de fichas 4. Elaboracion de fichas técnicas
técnicas con  unidades con unidades administrativas.
3. Actualizacion y elaboracion . . . . _—
administrativas. 5. Autorizacion de fichas técnicas
de los instrumentos de control . ) Cuadro archivistico .
5. Autorizacién de fichas por grupo disciplinar
y consulta archivistica (cuadro | ., . Fichas técnicas 37% g .
técnicas por grupo 6. Elaboracion de catalogo.

archivistico, fichas técnicas, Sesiones de grupo.

disciplinar 6. Elaboracion
catalogo des disposicion Fotos

7. Validacion de catalogo por el

de catalogo. grupo disciplinar.
d tal).
ocumental) 7. Validacién de catalogo 8. Validacion de fichas técnicas y
por el grupo disciplinar. registro en el archivo del estado.

8. Validacién de fichas
técnicas y registro en el

archivo del estado.

4. Continuar con la
o o 1. Buscar y programar o
capacitacion y sensibilizacion o | Capacitaciones
capacitaciones en materia
de las unidades . Informe 100%
de archivo para el personal
administrativas en materia Fotos
o de las unidades del ICM
archivistica.
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5. Conformacion del archivo

1. Basqueda y
establecimiento para el
lugar de archivo.

2. Limpieza del lugar de

Fotos de archivo de

Pendiente de compra de anaqueles

para el 20% del archivo que se

archivo. 80% concentré en el nuevo espacio de
de concentracion. concentracion.

3. Equipamiento del lugar archivo, acrilicos sefializadores de

de archivo. afos y categorias archivisticas.

4. Inventario del archivoy

del equipo que forma parte.

1. Diagnostico del archivo

para el proyecto de
6. Dar seguimiento a la | digitalizacion y movilizacion 20% Se solicitaron cotizaciones

primera etapa del proyecto
digitalizacion y movilizacion
de la hemeroteca del ICM

(diagnéstico).

de la hemeroteca del ICM

2. Elaboracion del proyecto
de digitalizacion y
movilizacién de la

hemeroteca del ICM

Diagnéstico.

Proyecto de traslado.

pendientes de revisar.

yresultados
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Ejecucion real del Cronograma de actividades

Desarrollo de PADA

Objetivo especificos

1. Elaborar Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA)
2025.

Actividad:

1. Elaboracion,
autorizacion y publicacién
del programa PADA 2025.

ANO 2025

2. Implementacion del
PADA 2025.

3. Informe PADA 2025.

2. Ratificacion de los
integrantes del grupo

interdisciplinario.

1. Envio de oficios a los
integrantes del grupo

interdisciplinario.

2. Sesion con integrantes
del grupo

interdisciplinario.

3. Actualizacion y
elaboracion de los
instrumentos de
control y consulta
archivistica (cuadro
archivistico, fichas
técnicas, catalogo des
disposicion

documental).

1. Actualizacién del cuadro.

2. Validacién por el grupo

interdisciplinar.

3. Validacion por el Estado.

4. Elaboracion de fichas
técnicas con unidades

administrativas.

5. Autorizacion de fichas

técnicas por grupo disciplinar

6. Elaboracioén de catalogo.

7. Validacion de catalogo por

el grupo disciplinar.

8. Validacion de fichas
técnicas y registro en el

archivo del estado.

4. Continuar con la
capacitacion y

sensibilizacion de las

1. Buscar y programar
capacitaciones en materia

de archivo para el personal

unidades de las unidades del ICM.
Pagina 8 | 34
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administrativas en

materia archivistica.

5. Conformacion del
archivo de

concentracion.

1. Bisqueda y
establecimiento para el

lugar de archivo.

2. Limpieza del lugar de

archivo.

3. Equipamiento del lugar

de archivo.

4. Inventario del archivo y

del equipo que forma parte.

6. Dar seguimiento a
la primera etapa del
proyecto

digitalizacién y
movilizacién de la
hemeroteca del ICM

(diagnéstico).

1. Diagnéstico del archivo
para el proyecto de
digitalizaciéon y movilizacién

de la hemeroteca del ICM

2. Elaboracién del proyecto
de digitalizacion y
movilizacién de la

hemeroteca del ICM.
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Evidencia de objetivos cumplidos.

Objetivo General

Dar continuidad a la tarea de rescate y conservacion de la documentacion de
administraciones del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua (ICM) en

cumplimiento de la Ley General de Archivo y Transparencia.
Objetivos especificos:

1. Elaborar Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

.l!!!, ‘: Firmas

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 fue
y de con los articulos 23, 24, 25 y demas
correlativos y aplicables de la Ley General de Archivos

Programa Anual de et
o\

—:l:ana Ma;ia‘Ramlrez Ewl;lvel

Jefa de Archivo del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua

Desarrollo

Vakdé

Archivistico
( PA DA) 2 0 25 Grupo Inmld:scnplmanocd:;Ills:’::to de Cultura del Municipio de

Instituto de Cultura del Aprobd “

Municipio de Chihuahua (ICM)

\X Marfa Fernanda Bgrcomo Arvi2
) \J
Directora del !nsmu«w de Cultura del Mun»c-po¥e Chihuahua.
,J A
= AN 1818
Oaies.
AR 7 & == Captura de Pantalla
* = MEE {
i .
€ 9> C @ % icm.gob.mx/pada * 0O @ :
© & Descargas [ Scotiaweb [l Biblioteca Titwios [ CIE-11 - CIE-11 par. » | [ Todos los favoritos
Directorio Finanzas Transparencia PAACS PADA PECH Noticias Eventos Contacto
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2. Ratificacion de los integrantes del grupo interdisciplinario.

SESION DE CONSTITUCION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO

CONSTITUCION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA

ACTA QUE SE LEVANTA CON MOTIVO DE SESION PARA CONSTITUCION E
INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE
CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA

Chihuahua, Chihuahua, siendo las 10:00 horas del 04 de agosto del 2025, en la sala de juntas
de las juntas de las oficinas del Instituto de Cultura del Municipio, ubicada en la Calle
Morelos, nimero 109, de la colonia Centro C.P 31000, de esta ciudad. se reunieron las
personas que i el Grupo io del Instituto de Cultura del Municipio de
Chihuahua, abajo el orden siguiente:

ORDEN DEL DiA

I. Bienvenida y pase de lista;

1L Constitucion e i del Grupo disciplinario del Instituto de Cultura
del Municipio de Chihuahua: y

. Cierre de la Sesion.

Acto seguido se procede con el de lo previament en el orden del dia.

L LISTA DE ASISTENCIA

Se hace constar que en este acto comparecen los C. Marfa Fernanda Bencomo Arvizo en su
cardcter de Directora del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua, la C. Gabriela
Guadalupe Andrade Raigoza en su caracter de Subdirector Administrativo del Instituto de
Cultura del Municipio de Chihuahua, la C. Ana Isabel Nieto titular de la coordinacion
Juridica del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua; la C. Juana Maria Ramirez
Esquivel en su cardcter de Coordinadora de Archivos del Instituto de Cultura del Municipio
de Chihuahua; mismas que fungiran como integrantes del Grupo Interdisciplinario con
derecho a voz y voto. Asi mismo comparecen la C.Ana Cristina Navarro Lopez en
representacion de Subdireccion de Gestion y Proyectos; el C. Raul Grajeda Castafieda en la
representacion de la subdireccion de Servicios Culturales; la C. Priscila Ochoa Garcia en su
cardcter de coordinadora del departamento de comunicacion Social; la C. Karina Iveth Rivera
Duran en repr de la Medi Municipal; la C. Josefa Espinoza Gutiérrez en
representacion del Conservatorio de Missica del Municipio de Chihuahua, la C. América
Soledad Valdez Terrones representacion del Conservatorio de Musica del Municipio de
Chihuahua. el C. Arturo Javier Saavedra Fernandez enlace administrativo de la coordinacion
museal y el C. Sergio Campos Vega representante del Teatro de la ciudad, quienes fungiran
como asesores, con derecho a voz sin voto.

1. CONSTITUCION E INTEGRACION DEL COMITE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE
CHIHUAHUA.

La Directora del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua la C. Maria Fernanda
Bencomo Arvizo manifiesta en su cardcter que es voluntad del Instituto de Cultura del
municipio de Chihuahua, apegarse en estricto cumplimiento a la Ley General de Archivos,
por lo aue es necesario constituir e inteerar el Grupo Interdisciplinario del Instituto de Cultura

SESION DE CONSTILCHON EINTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUIO DE CULTURA DEL MUNICIPIO
DRECHINUANUA

En atencion a los antecedentes que preceden y con la finalidad de que el Instituto de Cultura
del Municipio de Chihuahua, cumpla con lo estipulado con las disposiciones de la materia de
Archivos, en este acto y de conformidad con cl articulo 50 de la Ley General de Archivos y
el articulo 55 de la Ley de Archivo para ¢l Estado de Chihuahua, es acorde a los siguientes:

UNICO.- De conformidad con lo dispuesto por ¢l articulo 50 de la Ley General de Archivos
vy 53 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua se constituye ¢l Grupo
Interdisciplinario del Instituto de  cultura del Municipio de Chihuahua, que tendrd como
objeto coadyuvar en el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de archivos.

DE LA DESIGNACION DE LOS MIEMBRO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA.

Es por lo que de conformidad con el articulo 50 de la Ley General de Archivos y del articulo
35 de la Ley de Archivos para ¢l Estado de Chihuahua, se constituyen como miembro del
Grupo Interdisciplinario del Instituto de cultura del Municipio de Chibuahua los siguientes
servidores publico:

Maria Fernanda Bencomo Arvizo Integrante | Derechoavozy
Directora del Instituto de Cultura del Municipio de voto.
Chihuahua. ) e
Integrante | Derecho avozy
Gabriela Guadalupe Andrade Raigoza Voo,
Subdirectora Ads rativa del Instituto de Cultura
del Municipio de Chihuahua.
Integrante | Dercchoavozy
Juana Maria Ramirez Esquivel voto.
Coordinadora de Archivos del Instituto de Cultura del
Municipio de Chihuahua, - "
Integrante | Derechoavozy
Ana Isabel Nicto voto.
Coordinadora Juridica del Instituto de Cultura del
icipio de Chil
Ana Cristina Navarro Lopez Asesor Derecho a voz
Representante de Subdireceion de Gestion y Proyectos sin volo,
_ del Instituto de Cultura del icipio de Chi
Asesor Derecho a voz
Raul Grajeda Castafieda sin voto.
Subdireceion de Servicios Culturales del Instituto de
Cultura del icipio dc Chi -
Asesor Derecho a voz
Priscila Ochoa Garcia sin volo.
Reprtsenlnme de Comunicacién Social del Instituto de
ura del Municipio de Chihuahua, B !
Asesor Derecho a voz
Karina Iveth Rivera Duran sin voto.
Repr e la i i el
Asesor Derecho
Josefa Espinoza Gutiérrez sin voto.
Representante del Conservatorio de Misica del
icipio de Chil |
Ascsor Derecho a voz |
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capital de trabajo
yresultados

IC

~

SESION D 0 N NARIO DEL INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIIQ
DE CHINUAWUA

reciba y za recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
Federativas y Municipios

SEGUNDO.- Que ¢l Articulo Primero transitorio, dispone que la Ley General de Archivos
entrard en vigor a los 363 dias siguientes contados a partir de su publicacion en el diario
oficial de la Federacion que los sujetos obligados deberdn implementar su sistema
institucional, dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de la Ley General de
Archivos.

TERCERO.- Que el Articulo D 0 Primero transitorio, dispone que los sujetos
obligados deberdn implementar su sistema institucional. Dentro de los seis meses posteriores

a la entrada en vigor de la Ley General de Archivos.

CUARTO.- Que el articulo tercero transitorio, de la Ley General de Archivos dispone que
en tanto s pidan las normas archivisticas correspondientes, se continuara aplicando lo
dispuesto en las disposiciones reglamentarias vigentes en la materia, en lo que no se oponga
ala Ley en mencion.

QUINTO.- Que ¢l articulo Cuarto transitorio, dispone que, en un plazo de un ano a partir
de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos las legislaturas de cada entidad
federativa, deberdn izar sus lacionados con la Ley en mencion.

ceondmicas,

conservacion v resguardo de documentos de acuerdo a las caracterist

Asimismo, el Consejo Nacional emitird lincamientos, mecanismos y criterios para la\

culturales y sociales de cada region en los municipios que no tengan condiciones
presupuestarias ni técnicas y cuenten con una poblacién menor a 70,000 habitantes.

SEXTO.- Que el articulo Sexto dispone que |
motivo de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos para los sujetos oblig
cubrirdn con cargo a sus respectivos presupuesto aprobados para el presente cjercicio fiscal
y los subsccuentes. Y que asimismo, las entidades federativas deberdn realizar las previsiones
v adecuaciones para dar plimi a las
establecidas en la Ley mencionada.

que se generen con
dos, se

igaciones

EPTIMO.- Que el articulo Décimo Tercero transitorio, dispone que el Archivo General
pondré cn operucion Ia plataforma del Registro Nacional de Archivos, dentro de los seis
meses siguientes a la entrada en vigor de la Ley General de Archivos.

OCTAVO.- Que el articulo Décimo Cuarto transitorio, dispone que aquellos documentos
que se encuentren en los archivos no han sido organizados y valorados, se les deberan aplicar
eslos procesos (éenicos archivisticos, can el objetivo de identificar ¢l contenido v cardcter de

lai ion y d inar su di:

Los avances de estos trabajos deberdn ser publicados al final de cada afio mediante
instrumentos de consulta en el portal electrénico del sujeto obligado.

NOVENO.- Que ¢l articulo Décima Séptimo transitorio. dispone que. en un plazo de un afio,
contando u partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados
deberan by de en materia de gestion documental y
administracion de archivos.

DECIMO.- Que mediante Decreto publicado en ¢l Diario Oficial del Fstado de Chihuahua
del 27 de febrero del 2021, se expidio la Ley de Archivos, y de la cual cuyo objeto ¢s
establecer los principios ¥ bases gencrales para la organizacion v conservacion,

L SION DI CONSTITUCION B INTFGRACION DEL GRUPO INERDISCIPLINARIO D)1 INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNCIRIO
DECHINUANLA

Este grupo interdisciplinario tendri como actividades principales las siguientes:

De conformidad con el articulo 52 de la Ley General de Archivos y ¢l articulo 37 de la Ley
de Archivos para el Estado de Chihuahua, el Grupo Interdisciplinario del Instituto de Cultura
del Municipio de Chihuahua tendrd las siguicntes actividades:

I Formular opiniones, referencias éenicas sobre valores do&umcnldks. pautas de
laci sobre la disposici | de las

comportamientos y
series documentales;

1L Considera, en la formulacion de referencias téenicas para la determinacion de
valores  documentales,  vigenci plazos de conscrvacion y disposicin
I y normatividad, asi como los

| de las series, la
siguientes criterios:

a)  Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
|m|rq\uw que ocupa el pruduuur por lo que se debe estudiar la pmdm
| de las unidades ad! de la d cn
el eje rcluo de sus funciones, desde el mas alto nivel jerirquico. hasta cl
lo una completa identificacion de los proceso instituciones
h.bu llc{..\r anivel de procedimiento:

on

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezelen entre si.
Dentro de cada serie debe respetarse el orden en el que la documentacion fue
producida;

©) Diplomitico. Analizar estructura, contexto y contenido d‘. lm dmumcnlo» que
integran la serie, id do que los d ¥
formalizados, tienen mayor valor las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedicntes:

d) Contexto. Considerar la i iay i ioe
actividades que inciden de manera directa en las funciones del produuor de Ia (
documentacion:

<) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental

para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de acontecimiento, de un
periodo conereto, de un territorio o de las purson;\s. consldu.mdu para ¢llos la
exclusividad de los d es decir, la i 1 se contiene
en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos con
informacion resumida,

f Utilizacion. Considerar los dognmgmus que han sido oth.m de demanda

[recuente por parte del Grgano Jad en general,
asi como ¢l estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda,
se atiende al programa de gestion de riesgo institucional o los procesos de
certificacion q que haya lugar.

. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté
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SLSION DE CONSTULCION B INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DFL INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO
(AR TITITIRYITIY

SESION DI CONSTIILOUON £ INTEGRACION 1 GRUPQINTERDISCIPLINARIO DEL INSTITLLO DE CULTURA DELMUNCIPIO
= DE A

DE LAS SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA \ X

N 3 {
. - P, R il Grajéda Casthiteda ina Navarro Lépez
El grupo Interdisciplinario deberi celebrar al menos una sesién ordinaria cada 3 mes Ivo Rail GrgjéderCastaneds P

. h S ¢ : Asesor”
que no exista asunto a tratar. Cuando la coordinadora de archivos lo considere necesario. se Subdireccion de Servicios Subdireccion  de Gestion ¥
llevaran a cabo sesiones extraordinarias, éuhun'lcs del ICM Proyectos del ICM

Las sesiones solo podran celebrarse con I

istencia de la mayoria de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario con derecho voto y las decisiones s¢ tomarin por mayoria de votos, .

en caso de empate la coordinadora de archivos tendrd el voto de calidad. o
N
De cuda sesion, se levantard Acta gque serd firmada por todos los que hubieren asistido a ella. ) ‘ ik .
PriscilaOcha Garcia Sergio Campos Vega
N Asesor Asesor )
L. CIERRE DE LA ON Comunicacién Social del ICM.  Representante  del Teatro de la
ciudad

No habiendo otro asunto que tratar y no existiende ninguna manilestacion por guienes estan

presentes en este acto se declaran vilidos los acuerdos tomados en la presente reunion y s¢

declara clausurada la presente sesion de Constitucion ¢ Integracion del Grupo |

Tnterdisciplinario del Instituto de Cultura del Municipio de Chibuahua, siendo a las 11:00 del (I Nosk &
dia 09 de mayo del 2025, o

América Soledad Valdez Terrones  Josefa Espinoza Guliérrez

. . o TN TYRY r . 3 : o Asesor Asesor
RDOS DE LA SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL Representante del Representante del Conservatorio
CIP10 DE CHIHUAHUA. Conservatorio de Misica del de Masica del Municipio de
UNICO.- De conformidad con lo dispuesto por los articulos 50 de la Ley General e s
de Archivos y 55 de la Ley de Archivos para ¢l Estado de Chihuabua se ,
constituye ¢l Grupo Interdisciplinario del Instituto de Cultura del Municipio de " ] /
Chihuahua, que tendrd como objeto coadyuvar en el cumplimiento de 1R\
normatividad aplicable en materia de archivos. \ .
Karina Iveth-Rivera Duran Arturo Javief Saavedra Fernandez
Una vez expuesto y comentado todo lo anterior, leido en su totalidad el presente documento AGeoT Asesor
por los integrantes del Grupo interdisciplinario del Instituto de Cultura del Municipio de P de la Medi Repr (ante de la
Chihuahua, lo ratifican y firman en sefial de aprobacion y de conformidad: Municipal coordinacion museal.

4 Sergio Orlando Mendoza Alonso
Asesor
Representante del Teatro de la ciudad.

Gabrield fpc  Andrade

Integrante
Dircctora del ICM Esta hoja pertencee a las firma del Acta de Constitucion ¢ Integracion del Grupo
Administrativo  del Interdisciplinario del Instituto de Cultura de Municipio de Chihuahua, del dia 04 de agosto

Subdirector
IcM

3. Actualizacion y elaboracion de los instrumentos de control y consulta
archivistica (cuadro archivistico)

Version recibida en diciembre 2024.

A 8 c D E F G H
INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA (18-ICM)
CLAVE [SECCIONES [cLAVE [sEriEs [cLave [susseries | DESCRIPCION CLAVE FINAL
1 [DIRECCION
ACTAS DE SESIONES, ESTATUTO
15.1 CONSEJO DE CULTURA ORGANICO 18-ICM-15.1
SECRETARIA DELAYUNTAMIENTO Y LICENCIAS DE INTERVENCIONES, |
15.2 ENTIDADES FEDERATIVAS NOMBRAMIENTO DEL DIRECTOR 18-ICM-15.2 |
\
|
2 CONSERVATORIO DE MUSICA |
251 |CONTROLESCOLAR
25.1.1  |PLANESY PROGRAMAS DE ESTUDIO MAPA CURRICULAR Y PLANES VIGENTES [18-ICM-25.1.1
ESTADISTICAS, EVALUACION, INNOVACION 911, REPORTES DE EDUCACION,
25.1.2 |YEDUCACION CONTINUA CLAUSTROS Y CONSEJOS TECNICOS 18-ICM-25.1.2
25.1.3 |EXPEDIENTES DE ALUMNOS ACTIVOS, BAJAS Y EGRESADOS 18-ICM-25.1.3
25.13.1 [BECAS DESCUENTOS Y GENERACION 10 18-1CM-25.1.3.1
LIBRO FOLIADO Y DOCUMENTACION POR
25.13.2[TiTULOS ESTUDIANTE 18-ICM-25.1.3.2
25.1.4  |EXPEDIENTES DE MAESTROS DUPLICADOS DE DOCUMENTACION 18-ICM-25.1.4
252 |ADMINISTRACION CONSERVATORIO
PAPELERIA, MOBILIARIO Y EQUIPO,
25.2.1 _|REQUISICIONES Y SOLICITUDES MANTENIMIENTO, PUBLICIDAD 18-ICM-25.2.1
INSCRIPCION,COLEGIATURA,
CREDENCIALES, CONSTANCIAS,
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Avances de modificaciones en validacion AGN

FONDO
INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA (18-ICM)
FUNCIONES COMUNES
Cédigo Secciones
1C Legislacion
Series
1C.1  |Disposiciones en materia de legislacion.

1C.5

Convenios y tratados internacionales

1C.6

Decretos.

1C.7

Reglamentos

1C.8

Acuerdos generales

1C.10

Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc.)

1C.11

Resoluciones

Cédigo

Secciones

2C

Asuntos juridicos

Series

2C.1

Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2C3

Registro y certificacion de firmas

2C.5

Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.6

Asistencia consulta y asesorias.

2C.8

Juicios contra la dependencia

2C.10

Amparos

2C.11

Interposicion de recursos administrativos.

2C.12

Opiniones técnico juridicas

2C.15

Notificaciones

FONDO

INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CHIHUAHUA (18-ICM)

FUNCIONES SUSTANTIVAS

Codigo

Secciones

1S

Gobierno

Series

1S.1

Consejo de cultura.

Cédigo

Secciones

28

Acceso a la cultura

Series

28.1

Disposiciones en materia de cultura

28.2

Programas y proyectos en materia de cultura

28.3

Promocion del desarrollo de la infraestructura cultural

25.4

Arrendamiento de espacios culturales.

28.5

Conservacion de espacios culturales.

28.6

Desarrollo cultural y artistico.

28.7

Exposiciones y colecciones

28.8

Eventos culturales.

28.9

Festivales y fiestas

2S.10

Foros

2S8.11

Estimulos

28.12

Entrega de premios

28.13

Otorgamientos de apoyos.

28.14

Teatro de la ciudad

28.15

Bibliotecas

28.16

Mediateca

28.17

Museo

Chihuahua

capital de trabajo
yresultados
T TR

INSTITUTO -
DE CULTURA .
del Municipio

deChihuatua
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4. Continuar con la capacitacion y sensibilizacion de las unidades
administrativas en materia archivistica: se llevé a cabo entre 9 de mayo al 11
julio, de acuerdo con las necesidades y horarios del Instituto y el apoyo del
personal a cargo de la Maestra Lorena Gallegos Renova del area
Coordinacion de transparencia, gobierno abierto y archivos.

Capacitacion a unidades administrativas del Instituto
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5. Capacitacion brindada por la Coordinaciéon de transparencia, gobierno
abierto y archivos a cargo de la Maestra Lorena Gallegos Renova y el Lic.

Carlos Solis a la encargada del archivo Maestra Juana Maria Ramirez

Esquivel.
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6. Conformacion del archivo de concentracion.

Oficina 1: Area asignada archivo

Etapa 1: Antes de remodelacién y acomodo.
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Etapa 2: Reemplazo de cajas de archivo y limpieza de lugar
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Etapa 3: Se quita alfombra y se pinta pintura antihongos.
(Apoyo del area de mantenimiento)
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Etapa 4: Armado e instalacion de anaqueles para area 1 de archivo.
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Oficina 2: Area actual de archivo de concentracién
\

(LLNL &

II_ILUR‘

Pagina 21 | 34

Chihuahua isturo o
capitai e trabefo ICM #E8 &5 7y
T TR



7. Dar seguimiento a la primera etapa del proyecto digitalizacién y movilizacion

de la hemeroteca del ICM (diagndstico).
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ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS

Nota: No registradas en el PADA 2025 que surgen a partir de una necesidad

del archivo.

a) Diagnéstico del area de archivo realizado con el apoyo de personal

del Archivo General de la Nacion

ARCHIVO GOBIERNO
GENERAL DEL ESTADO
ARCHIVO

GENERAL

No. de oficio:
AGEIDG/0035/02/2025
Asunto: Diagnostico  de
deposito

Chihuahua, Chih. a 05 de febrero 2025

C. Maria Fernanda Bencomo Arvizo
Directora del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua
Presente. -

Anteponiendo Un cordial saludo, y en respuesta a su oficio ICM-DIR 014/2024, donde solicita
un diagnéstico de los depésitos del archivo, le informo que se agendada y realizo la visita
por parte de la Restauradora Maria Fernanda Manini Ramos, y C. Jorge Luis Garcia Ponce,
personal del Departamento de Conservacion y Restauracién Documental el 80 de enero de
este afio, por este medio hago llegar el Diagnostico resultado de la mencionada visita, asi
como recomendaciones.

Sin mds por el momento quedo a la orden para cualquier duda o aclaracién.

Anexo:
Diagnéstico del depdsito de resguardo para la documentacién del Instituto de Cultura
Municipal

Atentamente.
2025, Aflo de Ia Mujer Indigena”
'2025, Afio del Bicentenario de la Primera Constitucién del Estado de Chihuahua’
Archivo General del Estado calle 21,

#2501, col. Santo nifio, Cp.31200
direcciondearchivos@chihuahua.gob.mx

ARCHIVO
GENERAL GOBIERNO
GENERAL DEL ESTADO

® Los espacios para depdsitos no deben tener ventanas ni fuentes de iluminacién
natural, y en el caso en que se cuenten con ventanas, éstas deberdn cubrirse con los
filtros necesarios para evitar el paso de radiaciones UV, asi como de sistemas para
disminuir el paso de la luz al interion
La iluminacién artificial dentro del depésito deberd ser apagada cuando el espacio
no se encuentre en uso o se esté consultado documentacién.
El piso de los depésnos debe ser liso, no poroso, resistente a la abrasién,
y fécil de limpiar. Debido a esto, se
desaconseja el uso de alfombras, optando mejor por pisos de ma\enal pétreo pulido
o resinas sintéticas el concreto sin puede liberar
contaminantes dafiinos para los documentos.
En caso de usar sistemas de control ambiental activo, como los sistemas de
climatizacién, es necesario que los ductos y desagiies deben estar alejados de los
espacios de almacenamiento.
de i dela

® Seevit: e cajas o i6n di en el piso.
El mobiliario destinad el i isti tanteria metélica, de
acero recubierto oon mmura de chorro de polvo o galvanizado, de superficie

lisa. No se de madera debido a los vapores
dafiinos para los documenms que emite este material, ni el uso de selladores o
pinturas a base de aceite.
La estanteria se deberd colocar, por lo menos, a 15 cm de distancia del muro, dejando
Un espacio minimo de 50 cm entre la parte superior y el techo y contemplando Un
espacio minimo de 80 cm entre cada fila. Se recomienda dejar Un espacio
aproximado de 5 cm entre el piso y la primera bandeja.

Recomendaciones de conservacién para el almacenamiento de documentos:

® Por razones de optimizacién de espacios, asi como de conservacién, no se
el resguardo de en carpetas de argolla, siendo lo mas
apropiado el uso de carpetas de papel manila.
La documentacién puede ser colocada dentro de cajas de archivo de cartén [ya sea
tamaiio oficio o carta) para su resguardo, sin embargo, sera necesario contar con un
plan de manejo integral de plagas. Cuando se trate ya de documentacion
al archivo de i6n, 0 de archivo histérico, se optaré por el
uso de cajas de polipropileno.
® Se debe evitar el uso de: elemen(os metlicos como grapas, broches o clips en la
yaq 0s de corrosion que pueden dafiar a los
soportes documentales), asi como de marcadores o cualquier tipo de tintas en los

2025, Afio de la Mujer Indigena”
"2025, Afio del Bicentenario de la Primera Constitucién del Estado de Chihuahua"

Archivo General del Estado calle 21,
#2501, col. Santo nifio, Cp.31200
direcciondearchivos@chihuahua gob.mx

ARCHIVO

GENERAL GOBIERNO

GENERAL DEL ESTADO
LocidevcQ

Eva Lucia Garcia Sdenz
Directora General del Archivo General del Estado de Chihuahua.

del depésito de para i6n del Instituto de Cultura
de Municipio

05 de febrero 2025

El dia 30 de enero de 2025 se acudié a las instalaciones del Instituto de Cultura de Municipio
para la revision y diagnéstico del espacio destinado para depésito, bajo la supervision de la
encargada de archivo, Juana Maria Ramirez Esquivel.

El primer depésito revisado (Imagen 1) se considera que es adecuado para depdsito ya que
se observa en buenas condiciones estructurales, siendo que no presenta goteras ni
filtraciones de agua. De igual manera, es un espacio sin ventanas ni fuentes de luz natural,
contando sol con iluminacién artificial (posil luz halégena), con pisos y
paredes lisas. Sin embargo, se debe tener cuidado con el acceso al espacio, ya que, al
encontrarse en seguida de la cocina y los bafios, resulta ser un drea considerablemente
transitada por personal ajeno al drea de archivo.

El segundo espacio contemplado para el resguardo de documentacién [Imagen 2), ubicado
en el mismo piso, a pesar de contar con las mismas condiciones favorables en cuanto a la
iluminacién, no se considera apto para el resguardo de documentacién, a menos de que se
le hagan las adecuaciones necesarias. A pesar de contar con paredes lisas, el piso estd
cubierto con alfombra, lo cual no es aconsejable por la acumulacién de polvo que ocasiona,
ademss de que, al haber sido empleado como bodega, alberga mucho material ajeno al
archivo.

Imagen 1. 2024 Imagen2. deposito. 2024

Acontinuacién, se les hacen llegar las iones d 160 en los espacias d
depésitos tratadas durante la visita:

2025, Afio de |a Mujer Indigena

2025, Afio del Bicentenario de la Primera Constitucién del Estado de Chihuahua

Archivo General del Estado calle 21,
#2501, col. Santo nifio, Cp.31200
direcciondearchivos@chihuahua gob.mx

ARCHIVO GOBIERNO
GENERAL DEL ESTADO
de c de para evitar la migracién de tintas a los
soportes documentales.

De igual manera, se recomienda Ia revision de la Norma Mexlcana NMX-R-I00-SCFI-2018 de
Acervos De - L para su para ahondar més en el tema
dela prmwaqan documental.

”ﬁf(’_
Lic. Marfa Fernanda Manini Ramos
Jefa del de Conservaciény
Archivo General del Estado de Chihuahua

[
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b) Limpieza de hongo encontrado en oficina de archivo al momento de
trasladar documentos y hacer acomodo de cajas con archivo y

limpieza.
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c) Asesorias Archivo general de la Naciéon (AGN)

Archive Ganers ol Estado de Chihushun

GOBIERNO
DEL ESTADO
DE CHIHUAHUA

‘Ospartamento de Capactacén y Asesorl Archivitica

ASESORIAS PRESENCIALES

oepeNDENCA L med et e coldia e muntpe (b

NOMBRE: s \

ARCHIVO
GENERAL

recia:_oS oy | 2018

CORREO: <amy ‘e

TEL. OFICINA: (3:{ 1004800

earco: (oodmacon e owkio 2413
. -
ASUNTO
Coordinacin de Archivos. . Archivos i = | \rchistico.
T remac—
ivg O o | .
] Archiv a ] Procesos Técnicos Archivisticos.
Grupo Interdisciplinario. (] Bajas Documentales. ] Fichas Tecnicas de Valoracién Documental.
.
'ACUERDOS:

Archivo General del Estado de Chituahua

ARCHIVO Diecsion dt
GENERAL

ASESORIAS PRESENCIALES

ASUNTO -

onsulta. Archiv

Transferencias.

¥ Grupo Interdisciplinano Bajas Documentales

ACUERDOS:

POR PARTE DE LA DEPENDENCIA

do Archivos, Capactaciény
Depaniamento de Capaciacion y Asesoris Archivistica

FECHA 21 de enero de 2025.

CORREO: j (/1): Jit Kol v
TEL. OFICINA: 190 C

EXTENSION:

Programa Anual de Desarrolo Archistico.
Cumgimiento de a Ley.

Procesos Técnicos Archwisticos.

Fichas Tecnicas de Valoracién Documental

POR PARTE DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

i
oM
L

‘SaralGutirrez Ligo

cac'igfllga t'r.aua
5resuﬂadosbap
SCTTITCITTTIETET
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d) Referendo de Constancia de Inscripcion al Registro Nacional de

Archivos.

a AR
Chihuahua, o :P
iz JCMEEEES

CHIHUAHUA, CHIH. A 24 DE ENERO DEL 2025
OF

AT ACTUN A o S BT g Arciivo ~ Registro Nacional
AGN l ;
MEXICO

GENERAL
os s NACION

ana de Archivos

LIC. BRENDA SHARLYN GALVAN JUAREZ
SUBDIRECTORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

PRESENVE.-D SSRGS o :
auned pmerugarun . . -

P ekt Ao b e Sl O, Bk s G Constancia de inscripcion al
y con elio recuperar usuario y contrasefia del Registro Nacional de Archivos. Reg |Str0 N ac'o n a I de Arch IVOS
Ioey INSTITUTO DE CULTURA DEL

pendencia. MPIO. DE CHIHUAHUA
[Cor je archivos Juana.
Nombre completo del coordinador de archivos M. Juana Maria La cual se otorga a:
cargo a de archivo

socumentl
Calle C. #109
Colonia Conto
Alcal © municipio Chihuah . . e »
Saos poum o0 Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua

[Teléfono 6142004800
Extension 2417
KCorreo electronico institucional del titular del sujetol
pbligado.

Agracezco de antemano ' atencf “ que se sina brindar 8 1a presente soictud y quedo 8 su
disposicién para cuakquier aclaraglér o comentario al respecto. Archivo de Tramite: Archivo de Concentracién:

|

C. MARIA FERNASDA BEN 0 ARVIZO
DIRECTORA DEL INSTITUTO DB CULTURA DE MUNICIPIO

1 1

e) Visitas y recorridos a diferentes unidades del archivo del instituto de

cultura:

Visita archivo historico Visita Museo Sebastian
de mediateca: Casa Siglo XIX
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Visita Conservatorio
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g) Asistencia eventos de Archivo

Asistencia a 199 aniversario de la biblioteca del H. Congreso de
Chihuahua Carlos Montemayor Aceves

ERSARI!

>4
0\ 2.
O\a

Chihuahua,
capital d!e trdabajo
S|

INSTITUTO By
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yresultados
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deChibustua
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Inauguracién de Archivo de concentracion municipal. Primera Etapa

Past -
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Dia Internacional de los archivos 2025

—Afchivos Digitales y el Sistem
Automatizado de Gestion

e _ iIMUCHAS GRACIAS!

Dia Internacional de los Archivo:
: 2025 v Alicia
bamard alicia2@gmail.com
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h) Entregas de una parte de su archivo por las unidades de: juridico,

finanzas, proyectos, conservatorio.
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Marco normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Archivos.
Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

L nh =

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Chihuahua.

5. Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua.

6. Ley federal sobre monumentos y zonas arqueoldgicas, artisticas e histéricas.
7. Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2025 del Municipio de
Chihuahua.

8. Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

9. Reglamento Interior del Municipio de Chihuahua.

10. Reglamento de Archivos para el Municipio de Chihuahua.

32|34
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Fuentes de consulta

Archivo General de la Nacion, Criterios para elaborar el Plan de Desarrollo
Archivistico, Archivo General de la Nacion, México, 2015.

Caodigo Municipal para el Estado de Chihuahua, ultima reforma POE 2021.08.28/No.
69.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 1917.02.05, ultima
reforma DOF 2021.05.28

Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, POE 2021.02.27/No.17

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos.
DOF. 1972.05.06, ultima reforma DOF 2018.02.16

Ley General de Archivos, DOF 2018.06.15

Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua. POE
2018.05.05/No.36

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua,
ultima reforma POE 2021.08.14/No. 65

Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2025 del Municipio de Chihuahua.
POE 2024.12.25, Secretaria del H. Ayuntamiento S.O. 23/2024.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Municipio de Chihuahua 2022,2023
y 2024.
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Firmas

El presente informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025
fue elaborado y aprobado de conformidad con los articulos 23,24,25 y ademas
correlativos aplicables a la Ley General de Archivos.

Elaboro:

M. H. Juana Maria Ramirez Esquivel

Jefa de Archivo del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua.

Valido:

Grupo Interdisciplinario del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua

Aprobo:

Maria Fernanda Bencomo Arvizo

Directora del Instituto de Cultura del Municipio de Chihuahua.
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