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Chica, corresponde a este departamento velar por el cumplimiento de la
correcta aplicacion del proceso de Administracion de Fondos de Caja Chica.

VIATICOS
Es la asignacion en dinero que se otorga a los trabajadores, para que cancelen
los gastos en que incurran por concepto de alojamiento y alimentacién, con

motivo de la prestacion de servicios fuera del lugar habitual de trabajo.

\

TABULADOR DE VIATICOS PARA
PERSONAL

Los importes que a continuacion se sefialan son sélo una estimacion para determinar el
importe méaximo a entregar como “gastos a comprobar” (pudiéndose entregar una cantidad
menor) y estaran vigentes durante el ejercicio 2022, revisandose anualmente con base al
indice Nacional de Precios al Consumidor. 5

En todos los casos las cantidades entregadas como gastos de viaje deberan ser
comprobadas con facturas o comprobantes a nombre de la Universidad, que retinan
requisitos fiscales, asi como constancia o evidencia del curso o evento al que se asistio,
dentro de los cinco dias habiles siguientesa la fecha de retorno del vigje.
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